ENTITATS SENSE ANIM DE LUCRE | ESGLESIES ‘|

Com obtenir

Google Workspace
gratult

Requisits, documentacié i el tramit pas a pas. Temps

de gestié: uns 20 minuts, més 2-14 dies laborables
d'espera per a la verificacié.

300 usuaris 100 TB

gratuits compartits

150 persones

per videotrucada
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Que inclou el programa

v Correu Gmail amb el vostre domini per a
cada persona

v 100 TB d'emmagatzematge compartit i
unitats compartides

v Google Meet fins a 150 participants

v Verificacioé en dos passos i consola
d'administracio

v Documents, Fulls de calcul, Presentacions i

Formularis

v Accés basic a les eines d'lA de Geminiia
NotebookLM

v Google Ad Grants: fins a 10.000 USD/mes en
anuncis

v YouTube per a entitats i crédits de Google
Maps

(]



QUE NO ENTRA AL PLA GRATUIT

El domini propi (10-15 € I'any, es compra
a part) i les funcions avancades: gravar i
transcriure reunions de Meet, redaccié
assistida al Gmail o Google Vault. Van amb
els plans de pagament, que per a entitats
tenen més d'un 75 % de descompte
(Business Standard, al voltant de 3,40 €/
usuari/mes).



Requisits

FORMES JURIDIQUES ADMESES A ESPANYA

v

v

Associacio

Fundacio

Cooperativa d'iniciativa social
Organitzacié religiosa
Organitzacié d'utilitat publica

Altres entitats sense anim de lucre: clubs
esportius, federacions, associacions
professionals

NO HI PODEN ACCEDIR

Entitats i organismes publics

Hospitals i organitzacions sanitaries (si les
seves fundacions benéfiques)

Escoles, instituts i universitats: tenen Google
for Education



Documentacio a tenir a ma

v Estatuts registrats, en PDF, i NIF/CIF de
I'entitat

v Numero i data d'inscripcié al registre
corresponent (associacions, fundacions o
entitats religioses)

v Nom i adreca oficials, copiats literalment del
registre
v Web de I'entitat, si en teniu, i una descripcié

de I'activitat en tres linies

v El domini propi encara no cal per demanar
el compte: caldra més endavant, per activar
el correu

El tramit, pas a pas

Obrir Google per a entitats 7

google.com/nonprofits - per comencar el pas 1

S6én dos tramits encadenats: primer es verifica |'entitat
i després s'activa cada producte per separat. Molta
gent es queda a mitges perqué es pensa que amb el
primer ja n'hi ha prou.


https://www.google.com/nonprofits/
https://www.google.com/nonprofits/
https://www.google.com/nonprofits/

Q Demaneu el compte de Google per a
entitats

Aneu a google.com/nonprofits i cliqueu

«Comenca». Ho ha de fer una persona
vinculada a I'entitat, amb el seu compte
de Google. Aquest compte administratiu
és diferent del compte de Google
Workspace que tindreu després.

QUE US DEMANARA EL FORMULARI
Pais - Espanya

Tipus d'organitzacié - la vostra forma
juridica

Nom legal complet - literal del registre
Numero de registre o NIF
Lloc web - si en teniu

El vostre carrec - a I'entitat

Els dos camps en granat sén els que fan saltar la
verificacié si no coincideixen exactament amb el registre
oficial.



https://www.google.com/nonprofits/

° Espereu la verificacio - 2 a 14 dies

laborables

La fa Goodstack, el partner de validacié de
Google. Us poden contactar per demanar-
vos documentacié o per comprovar que
esteu vinculats a I'entitat. Reviseu també
la carpeta de correu brossa: si ningu
respon, la sol-licitud es queda dormida.

Activeu els productes un per un

Amb |'entitat verificada, entreu al vostre
compte de Google per a organitzacions
sense anim de lucre. Workspace, Ad
Grants, YouTube i Maps s'activen per
separat: cadascun té la seva sol-licitud i el
seu botd de «Comencan». Estar verificats
no vol dir tenir-los activats.

Activeu Google Workspace

Us preguntaran si ja feu servir Google
Workspace, i el cami canvia:

Si encara no en feu servir: us obriran una
prova gratuita de 14 dies. Durant aquests
14 dies heu de verificar el domini i,



després, tornar al compte de Google per a
entitats, buscar Google Workspace for
Nonprofits, clicar «Comenca», indicar el
domini i activar. La revisi6 triga 7-10 dies
laborables.

Si ja en feu servir: indiqueu el domini, us
mostraran les ofertes a que teniu dret i
trieu la gratuita. La revisio triga 3 dies
laborables.

e Verifiqueu el domini

Google us dona un codi (registre TXT) que
heu d'afegir al panell d'on teniu comprat
el domini. La validacié pot trigar fins a 24
hores.

Panell del vostre domini

Zona DNS - afegir registre

NOM /
TIPUS VALOR TTL
HOST

google-site-
™I @ o 3600
verification=xXXXXXXXXXxx

A @ (el que ja hi tingueu) 3600



e Creeu els comptes i canvieu el correu

Creeu els usuaris, migreu el correu antic
amb I'eina de migracioé de la consola i,
només quan tot estigui comprovat,
canvieu els registres MX perqué el correu
comenci a arribar a Gmail.

Panell del vostre domini

Zona DNS - registres MX

TIPUS NOM VALOR (SERVIDOR DE CORREU) PRIORITAT

el servidor que us indiqui el

MX @ "
proveidor

MX @ elserviderantic — s'elimina 10

Ordre correcte: comptes creats — correu antic
migrat i comprovat = i llavors si, canviar els MX.



Si el tramit es complica

Passen els dies i no us diuen res. La forquilla oficial
és de 2 a 14 dies laborables. Si es passa d'aqui,
reviseu el correu brossa del compte amb qué vau
fer la sol-licitud: sovint Goodstack ha demanat un
document i el missatge s'ha perdut.

Us diuen que no compliu els requisits. Sol ser una
dada que no coincideix amb el registre oficial.
Compareu el nom, I'adreca i el nimero lletra per
lletra.

«Ja existeix un compte per a la vostra
organitzacié». Vol dir que algu altre el va demanar
en el seu moment. El sistema us deixara enviar una
sol-licitud d'accés administratiu, que ha d'aprovar
qui el té. Val la pena buscar internament qui va ser
abans de tornar a comencar.

Esteu verificats pero no teniu correu. Falta el pas 4:

la verificacio de I'entitat i I'activacié de Workspace
sén dos tramits diferents.

10



Llista de comprovacio

00O O

O 00000

Estatuts i NIF en PDF
NUmero i data d'inscripciod
Nom i adreca copiats del registre

Sol-licitud del compte de Google per a entitats
enviada

Verificacié de Goodstack superada

Domini propi a nom de I'entitat

Workspace for Nonprofits sol-licitat i aprovat
Domini verificat (registre TXT)

Comptes creats i correu antic migrat

Registres MX canviats
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Us heu encallat en algun pas? Escriviu-nos i us
ho resolem. També fem el tramit i la migracié
complets si preferiu no tocar-ho vosaltres.

22 77 67 03

Toqueu el nimero per obrir WhatsApp -

info@baseferma.com - baseferma.com



https://wa.me/34622776703
mailto:info@baseferma.com
https://baseferma.com
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